
 
Verstärkung gesucht!  
Wir suchen eine motivierte Verstärkung für unser Team in der Provisionsbuchhaltung an unserem Standort Strausberg. 
  
Über uns: 
Wir sind ein Versicherungsvermittler und spezialisiert auf exklusive Versicherungslösungen und Dienstleistungen für die Brandenburger und 
Saarländischen Sparkassen und Vermittler. 
Als Tochterunternehmen der Feuersozietät Berlin Brandenburg Versicherung AG, der zweitältesten Versicherung Deutschlands, bieten wir Ihnen 
eine spannende und sichere berufliche Perspektive an unserem Standort in Strausberg an.  
Wir bieten flexible Arbeitszeiten in Voll- oder Teilzeit, regelmäßige Weiterbildungsmöglichleiten, eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem jungen 
und motivierten Team sowie die Möglichkeit des Arbeitens im HomeOffice nach erfolgter Einarbeitung. 
  
Was Sie mitbringen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit einem Schwerpunkt im Versicherungs- oder Finanzbereich 
• Berufserfahrung in der Provisionsabrechnung oder Buchhaltung von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel; Erfahrungen mit Buchhaltungssoftware wünschenswert 
• Analytisches Denkvermögen und ein hohes Maß an Zahlenaffinität 
• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise sowie Zuverlässigkeit 

  
Ihre Aufgaben: 

• Prüfung und Verbuchung der eingehenden Provisionsabrechnungen 
• Abgleich von Provisionszahlungen mit Vertragsdaten und deren Zuordnung zu Vertriebspartnern 
• Kommunikation mit Versicherern, Vertriebspartnern und internen Abteilungen bei Unstimmigkeiten oder Rückfragen 
• Durchführung von Provisionsabrechnungen und Auszahlungen an Vertriebspartner 
• Erstellung und Pflege von Provisionsberichten und Auswertungen 
• Überwachung von Zahlungseingängen und Klärung offener Posten 
• Bearbeitung von Provisionsreklamationen und -korrekturen 

  
Warum Sie unser Team bereichern: 

• Durch Ihre soziale Kompetenz verstehen Sie es, Beziehungen aufzubauen und ein gutes Arbeitsumfeld mitzugestalten. 
• Ihr professionelles Auftreten prägt unsere Unternehmenskultur. 
• Ihre Kommunikationsstärke hebt Sie hervor, und Ihre hohe Leistungsbereitschaft zeigt sich in jeder Interaktion. 
• Sie haben Teamgeist und bringen kreative Impulse ein, um gemeinsam beste Ergebnisse zu erzielen. 
• Sie haben eine hohe Eigenverantwortung, übernehmen Verantwortung und tragen so maßgeblich zum Erfolg unseres Teams bei. 

 
Werden Sie Teil unseres dynamischen Teams, in dem Ihre Persönlichkeit und Fähigkeiten nicht nur geschätzt, sondern aktiv gefördert 
werden. 
  
Was Sie erwartet: 

• Ein Arbeitsumfeld geprägt von Zusammenarbeit und Teamgeist. Bei uns ist jeder Tag eine Gelegenheit, sich weiterzuentwickeln und 
zum Erfolg unseres Teams beizutragen. 

• Innovative Arbeitsmittel und Prozesse, die darauf abzielen, Ihre Arbeit zu optimieren. Wir investieren kontinuierlich in innovative 
Technologien, um sicherzustellen, dass Sie stets auf dem neuesten Stand sind. 

• Finanzielle Sicherheit mit festem Gehalt. Bei uns wird Ihre Arbeit nicht nur wertgeschätzt, sondern auch mit einer verlässlichen 
Vergütung honoriert. 

• Kostenlose Parkmöglichkeiten im Parkhaus Strausberg: Parken Sie sorgenfrei und starten Sie den Tag stressfrei. 
• Zugang zu betrieblicher Krankenversicherung und betrieblicher Altersversorgung 
• Attraktive Bonuszahlungen abhängig vom Unternehmens- und Teamerfolg. 

 
Werden Sie ein Teil einer Arbeitswelt, die nicht nur Ihre Fähigkeiten fördert, sondern auch Ihre Wertschätzung als Teil unseres Teams 
unterstreicht. 
  
Bewerbung: 
Möchten Sie mehr über uns und Ihre neue Tätigkeit wissen, schicken Sie uns bitte Ihre Bewerbung per E-Mail an service@versicherungsservice-
mfa.de oder besuchen uns auf unsere Website www.versicherungsservice-mfa.de  
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